
ORIENTAÇÃO PARA CAPACITAÇÃO, SEM TUTORIA, NO SISTEMA E-DOCS 

 

1. Disposições iniciais 

 

Tema: Sistema e-Docs 

Método: Manuais e vídeos disponíveis) 

Público Alvo: Servidores públicos que atuam nos órgãos e entidades que utilizam o 

Sistema de Gestão de Documentos Arquivísticos Eletrônicos (e-Docs). Videoaulas 

disponibilizadas no site processo eletrônico forma gratuita sem certificado onde 

qualquer pessoa pode assistir. 

Acesso: https://processoeletronico.es.gov.br/edocs-manuais-e-videos 

 

2. Pré-requisitos 

Passos para o treinamento: 

a) Possuir conta no “Acesso Cidadão” ou “Gov.br” (ouro ou prata);  

 

https://processoeletronico.es.gov.br/edocs-manuais-e-videos


 

b) Acesso ao site https://acessocidadao.es.gov.br/Conta/Entrar?ReturnUrl=%2F 

para login; 

 
 

c) Verificar conta criada conforme procedimento no site do Acesso Cidadão. 

 
 

 

d) Clicar no ícone “Treinamento” em laranja; 

 

 
 

3. Conteúdo: 

 

Assistir todos os módulos das videoaulas, praticando o conteúdo apresentado no 

ambiente de Treinamento. 

 

 

https://acessocidadao.es.gov.br/Conta/Entrar?ReturnUrl=%2F


 

4. Considerações finais 

Recomendamos que assistam todos os vídeos elencados no item 3, principalmente 

aqueles considerados como fluxo padrão.  

Curso: e-Docs para o servidor. Aula 01 - Tela Inicial: 

https://www.youtube.com/watch?v=s4cxuQjkbzk&pp=ygUGZS1kb2Nz 

 

https://www.youtube.com/watch?v=s4cxuQjkbzk&pp=ygUGZS1kb2Nz
https://www.youtube.com/watch?v=s4cxuQjkbzk&pp=ygUGZS1kb2Nz


Curso: e-Docs para o servidor. Aula 02 - Acesso Cidadão - Apresentação: 

https://www.youtube.com/watch?v=PqIs1JfF7jw&pp=ygUWZS1kb2NzIHBhcmEgbyBz

ZXJ2aWRvcg%3D%3D 

 

Curso: e-Docs para o servidor. Aula 03 - Elaborar Documentos: 

https://www.youtube.com/watch?v=oxXT-H54DRU&pp=ygUGZS1kb2Nz 

 

Curso: e-Docs para o servidor. Aula 04 - Encaminhar Documentos: 

https://www.youtube.com/watch?v=mLL4ONEo9AA&pp=ygUWZS1kb2NzIHBhcmEgby

BzZXJ2aWRvcg%3D%3D 

 

Curso: e-Docs para o servidor. Aula 05 - Caixa de Documentos: 

https://www.youtube.com/watch?v=JXZkGKsWKGc&pp=ygUWZS1kb2NzIHBhcmEgby

BzZXJ2aWRvcg%3D%3D 

 

Curso: e-Docs para o servidor. Aula 06 - Caixa de Encaminhamentos: 

https://www.youtube.com/watch?v=REalnYIgnQ0&pp=ygUWZS1kb2NzIHBhcmEgbyBz

ZXJ2aWRvcg%3D%3D 

 

Curso: e-Docs para o servidor. Aula 07 - Capturar Documentos Exemplo Ofício: 

https://www.youtube.com/watch?v=Wpqjd4gRmqU&pp=ygUWZS1kb2NzIHBhcmEgby

BzZXJ2aWRvcg%3D%3D 

 

Curso: e-Docs para o servidor. Aula 08 - Autuar Processos: 

https://www.youtube.com/watch?v=h4tOlJBy-

YI&t=926s&pp=ygUWZS1kb2NzIHBhcmEgbyBzZXJ2aWRvcg%3D%3D 

 

Curso: e-Docs para o servidor. Aula 09 - Caixa de Processos - Entrada e Saída: 

https://youtu.be/IJvyi0pug9I 

 

Curso: e-Docs para o servidor. Aula 10 - Caixa de Processos - Busca Avançada:  

https://youtu.be/hh1SyYYDJjo 
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