CONTRATO CORPORATIVO
N° 018/2017/SEGER
(Contratada: LINK CARD)

PRESTACAO DE SERVICO DE GERENCIAMENTO DO ABASTECIMENTO DE
COMBUSTIVEL DOS VEICULOS OFICIAIS E OUTROS EQUIPAMENTOS
PERTENCENTES AO GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
ENVOLVENDO A IMPLANTACAO E OPERACAO DE UM SISTEMA DE GESTAOD E
FROTA INFORMATIZADO, VIA INTERNET, COM A AQUISICAO DE
COMBUSTIVEIS, LUBRIFICANTES E OUTROS MATERIAIS FORNECIDO S PELA
REDE DE POSTOS CREDENCIADOS



ORIENTACOES PARA INSTRUCAO PROCESSUAL

1° Justificar a demanda do 6rgéo;
2° Autuar o processo;

3° Anexar os documentos disponibilizados no Portal de Compras: www.compras.es.gov.br , em
Contrato n°® 018/2017 — Combustiveis e Lubrificantes:

1. EDITAL n2 014/2017 - Combustivel:
2. AVISO DE LICITACAO - DIO

3. AVISO DE LICITAGAO - JGC

4. AVISO DE RESULTADO DE LICITACAO;

5. CONTRATO n.2 018/2017 E ANEXOS
ANEXO I: Termo de Referéncia,
ANEXO lI: Proposta Comercial.

6. PUBLICAGAO DO RESUMO DO CONTRATO N2 018/2017 NO DIO
7. DADOS COMPLEMENTARES

8. GARANTIA CONTRATUAL

9. APRESENTAGAO: PASSO A PASSO PARA ADESAO

4° Providenciar Adesao ao Contrato: a versao preliminar do Termo de Adesdo de cada
orgao/entidade participante da licitacdo esta disponivel no link do Contrato n°® 018/2017, em
www.compras.es.gov.br, Contratos Corporativos.
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PASSO A PASSO PARA ADESAO CORPORATIVA

1 — Concluir o preenchimento do Termo de Adesao, disponivel em formato Excel, no link
especifico do Contrato n.° 018/2017 , observando em especial o seguinte:

a) Preencher os dados do orgéo/entidade e do representante legal competente para a
assinatura do Termo de Adesao (destacados na cor vermelha);

b) N° DO EMPENHO: informacéo a ser inserida pelo orgéo/entidade para a adesao;

c) ATIVIDADE, NATUREZA DE DESPESA E FONTE DE RECURSO: os dados
disponiveis no formulario refletem as informacfes repassadas por cada oOrgdo/entidade a
SEGER durante a fase interna da licitacdo. Esses dados podem ser editados caso haja
necessidade.

d) VALOR (PARA 24 MESES, INCLUINDO A TAXA DE ADMINISTRACAQ): esse dado é
preenchido automaticamente ap0s a selecao do orgao/entidade. Refere-se ao valor
estimado para a contratacdo, num periodo de 24 meses, ja incluindo a taxa de
administracdo que € negativa. Esse dado nao é editavel.

2 - O orgéo devera imprimir (03 vias), colher a assinatura do seu ordenador de
despesas e entregar na GECOV/SEGER no seguinte periodo: de 23/10/2017 a 10/11/2017.
(Local da entrega: Av. Governador Bley, 236, Ed. Fabio Ruschi, 1° andar, Ala Mar)
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PASSO A PASSO PARA ADESAO CORPORATIVA

3 - ASEGER colhera a assinatura da empresa e da Secretaria (SEGER) e fara a devolucao de
01 (uma) via ao 6rgao adeso.

4 - O 6rgao adeso devera providenciar a publicacdo do Resumo do Termo de Adesao no Diario
Oficial do Estado, imediatamente apds a devolucdo do Termo pela SEGER , conforme
modelo a ser extraido do Portal de Compras e encaminhar a GECOV/SEGER a respectiva
publicacdo, pelo e-mail: gecov@seger.es.gov.br. Solicita-se o0 envio, também, do ato de
designacao de fiscal em arquivo digital Vide slide seguinte (6)“Orientacdes sobre Fiscalizacao
do Contrato”.

5 - Poderéo ser anexados ao processo outros documentos que o orgao julgar pertinentes.

6 - ApoOs a formalizacdo das adesdes, os setores da SEGER responsaveis pela gestdo do
contrato sdo: Geréncia de gestdo de contratos e convénios — GECOV/SEGER - tel.: (27)
3636-5257 e Geréncia de Servigos Corporativos — GECOR/SEGER - tel. (27) 3636-5325.



ORIENTACOES: FISCALIZACAO DO CONTRATO

Por se tratar de contrato corporativo, a SEGER designara formalmente comissdo gestora
com atribuicbes previamente definidas. Cada orgéo/entidade, por sua vez, devera designar
formalmente o servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucao dos
servicos decorrentes da adesao ao contrato, competindo-lhe atestar a realizacao do servico
contratado, observando as disposi¢cdes do contrato;

O acompanhamento e fiscalizacao deverédo ser exercidos conforme artigos 67 e 73 da Lei
8.666/93 e 39 e sequintes da Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 049-R, de 24 de agosto de
2010;

A indicacdo e nomeacao do fiscal e suplente no ambito do 6rgdo adeso deve ser realizada
pela autoridade competente, por meio de proposicdo da autoridade promotora, em
observancia ao artigo 41 e seguintes da Portaria SEGER/PGE/SECONT N° 049-R, de 24 de
agosto de 2010;

No portal de compras, link Gestdo de contratos, encontra-se disponivel Formulario com
modelo de Ato de designacéao de fiscal de contrato corporativo (formulario n°® 25 );

O Orgdo deve manter atualizada a designacéo de fiscal durante toda a vigéncia do contrato.
Havendo qualquer alteracdo o novo termo de designacao, em formato digital, deve ser
encaminhado a SEGER, pelos e-mails gecov@seger.es.gov.br e gecor@seger.es.gov.br.
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PASSO A PASSO PARA APLICACAO DE
PENALIDADE

- ENCAMINHAR REPRESENTACAO PUBLICAR A SANGCAO NOS CASOS REGISTRAR A
A SEGER, ACOMPANHADA DO PREVISTOS NA PORTARIA : SANGAO NO
LIVRO DE OCORRENCIAS, SEGER/PGE/SECONT N° 049-R DE CRC/ES, E NO CEIS,
DESTACANDO A 24 DE AGOSTO DE 2010 SE FOR O CASO
IRREGULARIDADE OCORRIDA E A
PROVA DE SUA MATERIALIDADE ‘ T l
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PENALIDADE, O FUNDAMENTO E ANALISAR A DEFESA E EMITIR
O TEMPO DE DURACAO/VALOR RELATORIO COTEJANDO A .
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- DE DEFESA, SE HOUVER,
- OPINANDO, SEGER
FUNDAMENTADAMENTE, PELA
ABSOLVICAO OU PELA

APLICACAO DA SANCAO



EM CASO DE DUVIDAS

GELIC - Geréncia de LicitagOes
Tel. (27) 3636-5258
E-mail: gelic@seger.es.gov.br

GECOV - Geréncia de Gestao de Contratos e Convénios

Tel. (27) 3636-5257
E-mail: gecov@seger.es.gov.br

GECOR - Geréncia de Servigos Corporativos

Tel. (277) 3636-5325
E-mail: gelog@seger.es.gov.br



